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1. 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы 
Программа учебной дисциплины является частью программы профессиональной переподготовки по специальности - «Учитель русского языка и литературы».  
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:  
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами и социальными партнерами. 
ПК 1.2. Проводить уроки. 

У 1.3. Использовать технические средства обучения (далее - ТСО) в образовательном процессе 

Уд1.11. Использовать технологии формирования ИКТ-компетенции младших школьников на уроках по всем учебным предметам 

З 1.7. Основные виды ТСО и их применение в образовательном процессе ПК 1.5. Вести документацию, обеспечивающую обучение по образовательным программам начального общего образования. 

З 1.1. Виды учебной документации, требования к ее ведению и оформлению ПК 2.2. Проводить внеурочные занятия. 

У 1.6. Подбирать и использовать на занятии дидактические материалы 

ПК 2.5. Вести документацию, обеспечивающую организацию внеурочной деятельности и общения обучающихся. 

З 1.1. Виды документации, требования к ее оформлению 

ПК 4.1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе федерального государственного образовательного стандарта и примерных основных образовательных программ с учетом типа образовательной организации, особенностей класса/группы и отдельных обучающихся. 

У 2.1. Определять цели и задачи, планировать обучение и воспитание обучающихся У 2.4. Адаптировать имеющиеся методические разработки 
ПК 4.2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду. 

У 1.1. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду 

ПК 4.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные технологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.  

У 1.1. Определять пути самосовершенствования педагогического мастерства 

ПК 4.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.  

У 1.1. Готовить и оформлять отчеты, рефераты, конспекты 

З 1.1. Логику подготовки и требования к устному выступлению, отчету, реферированию, конспектированию 

ПК 4.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности 

У 1.1. Оформлять результаты исследовательской и проектной работы; 

В результате изучения обязательной части учебного цикла обучающийся должен уметь: У1. Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной деятельности; 

У2. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса; 

У3. Осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития обучающихся/воспитанников; 

У4. Использовать сервисы и информационные ресурсы информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) в профессиональной деятельности; 

В результате изучения обязательной части учебного цикла обучающийся должен знать: З1. Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе; 

З2. Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств; 

З3. Возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития; 
З4. Аппаратное и программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	30

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	10


	в том числе:
	

	     лекции
	4

	     практические занятия
	6

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	20

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационно-коммуникационные технологии в образовании
	Наименование

 разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов

	1
	2
	3

	Раздел 1. Информация и информационные  процессы в профессиональной деятельности.
	2

	Тема 1.1. 

Инструктивный обзор учебной дисциплины. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности.
	Содержание учебного материала
	1

	
	1. 
	Входной контроль.  Назначение и роль дисциплины «Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности. Требования техники безопасности. Гигиенические требования при использовании средств ИКТ.
	

	
	Самостоятельная работа
	1

	
	1. Компьютер и здоровье
	

	Раздел 2. Аппаратное и программное обеспечение в профессиональной деятельности
	16

	Тема 2.1. 

Современные технические и программные средства обучения и контроля
	Содержание учебного материала
	1

	
	Аппаратное и программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятельности. Классификация аппаратного и программного обеспечения. 

1. Структура аппаратного обеспечения ПК.
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	1

	
	1. Технология создания тестов с помощью специализированных программных оболочек 
	

	
	Самостоятельная работа
	2


	
	1. Роль и место ТСО в организации учебного процесса. Классификация технических средств обучения и особенности использования в учебном процессе в дошкольном образовательном учреждении. Формы использования технических средств. Камера, диктофон, плеер, компьютер, сканер, имиджер, интерактивная доска
	

	Тема 2.2 

Создание дидактических 

материалов средствами 
MS Word
	Содержание учебного материала
	0

	
	1. Возможности использования текстовых редакторов в профессиональной деятельности учителя. Разработка дидактических материалов в программе  MS Word.
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	1

	
	1. Создание раздаточных материалов  с использованием программы MS Word
	

	
	Самостоятельная работа
	2

	
	1. Требования к оформлению курсовых работ
	

	Тема 2.3.

Технология создания кроссвордов  по профессиональной теме средствами табличного процессора Microsoft Excel.
	Содержание учебного материала
	1

	
	1. Возможности использование программы MS Excel в урочной деятельности учителя. Разработка дидактических материалов к урокам в  программе MS Excel
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	1

	
	1.Технология создания интерактивных кроссвордов по профессиональной теме в табличном процессоре Excel.
	

	
	Самостоятельная работа
	2

	
	1. Подбор источников информации
	

	
	1. Создание таблицы «Электронный журнал учета посещаемости и учебных занятий»
	

	Тема 2.5. 

Создание презентации по учебной дисциплине. Разработка структуры. Подготовка и обработка графических и звуковых материалов.
	Содержание учебного материала
	1

	
	1.Интерфейс программы. Создание слайда. Разметка слайдов. Оформление слайда. Добавление и удаление слайда. 

Вставка объектов на слайд презентации
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	1

	
	1. Мультимедийные структурированные презентации с гиперссылками.
	

	
	Самостоятельная работа
	3

	
	1. Выполнение практических упражнений 

«Знакомство с программой  PowerPoint»
	

	Раздел 3. Технология обработки графической информации.
	3

	Тема 3.1. 

Создание предметно-развивающей среды в классе средствами программы Paint
	Лабораторно-практические занятия
	0

	
	1.Обработка изображений средствами программы Paint.net
	

	
	Самостоятельная работа
	3

	
	1. Форматы графических файлов.
	

	
	2. Графика в профессиональной  деятельности
	

	Раздел 4 Сервисы сети Интернет
	7

	Тема 4.1. 

Облачные технологии в 
образовательном процессе 
	Содержание учебного материала
	0

	
	1. Сервисы сети Интернет. Электронная почта. Форумы. Социальные сети. FTP.
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	0

	
	2. Сервисы сети Интернет
	

	
	Самостоятельная работа
	2

	
	1. Написание доклада «Эффективность внедрения облачных технологий в учебновоспитательный процесс»
	

	Тема 4.2. 

Ресурсы сети Интернет, используемые для совершенствования профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	0

	
	1. Педагогические Интернет-конференции. Дистанционные конкурсы педагогического мастерства различного уровня. Дистанционное обучение
	

	
	Самостоятельная работа
	1

	
	1. Заполнение таблицы «Ресурсы сети Интернет, используемые для совершенствования профессиональной деятельности»
	

	Тема 4.3.

Сервисы для создания учебных материалов. Интерактивный  конструктор LearnigApps
	Содержание учебного материала
	0

	
	1.Сервисы для создания учебных материалов, их виды. Интерфейс интерактивного  конструктораLearnigApps и основные возможности
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	0

	
	Самостоятельная работа
	2

	
	1.Разработка учебного элемента к уроку
	

	Тема 4.4.

Создание обучающего видео к уроку
	Содержание учебного материала
	0

	
	1. Основные правила для создания скринкастов. Создание обучающего видео к уроку
	

	
	Лабораторно-практические занятия
	

	
	Самостоятельная работа
	2

	
	Создание обучающего видео к уроку
	

	Дифференцированный зачет
	
	2

	Итого 
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 - ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3 - продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1.
Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационно-коммуникационных технологий.

Оборудование учебного кабинета: персональные рабочие места по количе​ству обучающихся в группе и в соответствии с требованиями САНПИНа к прави​лам размещения персональных компьютеров в учебном кабинете, локальная сеть на основе сервера, рабочее место преподавателя.

Технические средства обучения: интерактивная доска с лицензионным про​граммным обеспечением и мультимедиапроектор, персональные компьютеры, оснащённые звуковой системой, принтер, сканер.

Программные средства обучения: операционная система Windows XP, Win​dows 7, Vista, Linux; пакет Microsoft Office; аудио-видео проигрыватели; анти​вирусная система: Антивирус Касперского, NOD 32, DRWEB; архиваторы: Wi-nRAR, WinZip; программа чтения файлов формата pdf Adobe READER; про​грамма распознавания образов Adobe Fine READER; среда программирования TURBO PASCAL; векторный графический редактор Corel DRAW; растровый графический редактор Adobe PhotoShop; трёхмерный графический редактор 3 DS МАХ.

3.2.
Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов,

дополнительной литературы 

Широких А.А. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие. Направление подготовки 050100.68 – «Педагогическое образование» / А.А. Широких. — Электрон. текстовые данные. — Пермь: Пермский государственный гуманитарно-педагогический университет, 2014. — 62 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/32042.html
Клочко И.А. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / И.А. Клочко. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Профобразование, 2017. — 237 c. — 978-5-4488-0008-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/64944.html
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществля​ется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
	

	Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности
	Практические занятия

Внеаудиторная самостоятельная работа

	Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса
	Практические занятия

Внеаудиторная самостоятельная работа



	Использовать сервисы информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» в профессиональной деятельности
	Практические занятия

Индивидуальный проект

	Знания:
	

	Правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе
	внеаудиторная самостоятельная работа

Тестирование

	Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (в том числе текстовых, графических, числовых) с помощью современных программных средств
	Внеаудиторная самостоятельная работа

	Возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личного развития 
	Тестирование

Внеаудиторная самостоятельная работа
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	Внеаудиторная самостоятельная работа

Реферат


1. КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНОЕ СРЕДСТВО ПО ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 
Форма промежуточной аттестации: дифференцированный зачет 

I. ПАСПОРТ 

Перечень объектов контроля и оценки  

	Наименование объектов контроля и оценки 
	Основные показатели оценки результата 

	У1. Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационнокоммуникационных технологий (далее - ИКТ) в профессиональной деятельности 
	- Соблюдение правил техники безопасности и гигиенических рекомендаций при выполнении заданий практической работы за компьютером 

	У2. Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса 
	· Грамотно набрать,   отформатировать  текст в текстовом редакторе; 

· Вставлять и форматировать рисунок; 

· Проверять и настраивать проверку орфографии; - Применять рациональный алгоритм копирования фрагментов текста; - Правильно оформлять электронную таблицу; - Правильно применять абсолютную и относительную адресацию; 

· Выбирать тип диаграммы или графика и грамотно его оформлять; 


За демонстрацию показателя оценки результатов 1 балл, за отсутствие его - 0 баллов 
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

Внимательно прочитайте задание. 

Время выполнения - ________________90_________ мин 

Тест: 
1.Компьютерные сети, действующие в пределах одного какого-либо помещения, предприятия, учреждения, называют ... 

a) локальными 

b) региональными 

c) глобальными 

2. Задача любой компьютерной сети заключается в ... 

a) согласовании работы всех компонентов каждого компьютера 

b) получении и отправки корреспонденции 

c) обмене информацией между компьютерами 3.Электронная почта позволяет передавать ... 

a) только почтовые сообщения 

b) видеоизображения 

c) почтовые сообщения и приложенные к ним файлы 

4. Первая компьютерная сеть, предшественница Интернета, была создана в США в 60-х годах XX века. Все работы финансировались Министерством обороны США. Как она называлась? 

a) NFSNet 

b) Arpanet 

c) Ethernet 

d) USENet 

5. Назначение программного обеспечения 

1) обеспечивает автоматическую проверку функционирования отдельных устройств 

2) совокупность программ, позволяющая организовать решение задач на ЭВМ 

3) организует процесс обработки информации в соответствии с программой 

4) комплекс программ, обеспечивающий перевод на язык машинных кодов 

6. Для долговременного хранения информации служит 

a) оперативная память 

b) дисковод 

c) жесткий диск 

d) процессор 

7. Где расположены основные детали компьютера, отвечающие за его быстродействие? a) в мышке 

b) в наушниках 

c) в мониторе 

d) в системном блоке 

8. Для чего предназначена оперативная память компьютера? 

a) для ввода информации 

b) для обработки информации 

c) для вывода информации 

d) для временного хранения информации 

e) для передачи информации 

9. Программное обеспечение делится на: 

a) Прикладное 

b) Процессорное 

c) Системное 

d) Компьютерное 

e) Инструментальное 

10. К устройствам вывода информации относятся: 

a) Монитор 

b) Цифровая камера 

c) Принтер 

d) Наушники 

e) Системный блок 

11. Устройство для ввода в компьютер и преобразования в компьютерную форму изображений и текстов 

a) Сканер 

b) Принтер 

c) Мышь 

d) Клавиатура 

12. Какие устройства относятся к устройствам ввода информации? 

a) Клавиатура 

b) Цифровая камера 

c) Монитор 

d) Сканер 

e) Микрофон 

13. Операционная система: 

a) система программ, которая обеспечивает совместную работу всех устройств компьютера по обработке информации 

b) система математических операций для решения отдельных задач 

c) система планового ремонта и технического обслуживания компьютерной техники 

14. Программное обеспечение (ПО) – это: 

a) совокупность программ, позволяющих организовать решение задач на компьютере 

b) возможность обновления программ за счет бюджетных средств 

c) список имеющихся в кабинете программ, заверенных администрацией школы 

15. Операционные системы входят в состав: 

a) системы управления базами данных 

b) систем программирования 

c) прикладного программного обеспечения 

d) системного программного обеспечения 

e) уникального программного обеспечения 

16. К прикладному ПО относятся: 

a) Windows, MS DOS,Linux 

b) MS Word, MS Excel, MS Power Point, MS Access, Paint 

c) Microsoft, Adobe, ABBYY, Corel 

17. Инструментальное ПО предназначено для: 

a) создания новых программных продуктов 

b) редактирования существующих программ  

c) обслуживания дисков и процессора 

18. По юридическому статусу программы можно разделить на: 

a) бесплатные 

b) условно бесплатные 

c) недорогие 

d) свободно распространяемые 

e) лицензионные 

f) недоработанные 

19. Укажите устройства, предназначенные для ввода графической информации в память компьютера: 

a) принтер                 b) процессор             c) сканер                    d) колонки 

e) веб-камера            f) плоттер                  g) мышь                   h) наушники 

i)  монитор               j) проектор              

20.  Элементарным объектом, используемым в растровом графическом редакторе, является: 

a) точка экрана (пиксель);  

b) прямоугольник;  

c) круг;  

d) палитра цветов; 

Практические задания: 
Задание 1. Создать в программе MS PowerPoint презентацию к уроку(класс, тема по выбору обучающегося). В презентации настройте  анимацию и гиперссылки. Представьте работу, поясните ее  назначение на занятии. 

Задание 2.  Создать кроссворд, состоящий из 10 вопросов, для внеурочного мероприятия в программе MS Excel (класс, тема по выбору обучающегося). Представьте работу, поясните ее  назначение. 

III. 
Шкала 
перевода 
дихотомической 
оценки 
образовательных 
результатов 
в пятибалльную оценку  
	Процент результативности  
	Оценка уровня подготовки  

	
	балл (отметка) 
	вербальный аналог 

	90 ÷ 100 
	5 
	отлично 

	70 ÷ 89 
	4 
	хорошо 

	60 ÷ 69 
	3 
	удовлетворительно 

	менее 60 
	2 
	неудовлетворительно 
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